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THONG TU
Quy dinh vé Viin phong dai dién tai Viét Nam ctia nha xuét ban nuéc ngoai,
t6 chirc phat hanh xudt ban pham nuwdc ngoai

BOQ TRUONG BOQ THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can cir Luat Xudt ban ngay 03 thang 12 nim 2004 va Luat stra ddi, bd
sung mot sd diéu cua Luat Xuat ban ngay 03 thang 6 nam 2008;

Can cir Nghi dinh sb 111/2005/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2005 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban
da duoc sira doi, bd sung bang Nghi dinh s6 11/2009/ND-CP ngay 10 thang 02
nam 2009 va Nghi dinh s 110/2010/ND-CP ngay 09 thang 11 nam 2010 cta
Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s 187/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2007 cia
Chinh phu vé quy dinh churc nang, nhiém vuy, quyén han va co céu to chirc cia BO
Thong tin va Truyén thong;

Theo dé nghi cua Cuc trudng Cuc Xuit ban,

QUY DINH:
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Thong tu nay quy dinh viéc thanh 13p (dat), hoat dong va quan ly
Van phong dai di¢n tai Vi¢t Nam cua nha xuét ban nude ngoai, td chirc phat hanh
xudt ban phdm nudc ngoai trong hoat dong xuat ban (sau day goi tat 1a Vin
phong dai dién).

2. Béi tuong ap dung:

a) Nha xuét ban nudc ngoai, to chire phat hanh xuit ban pham nudc ngoai
(bao gdm doanh nghiép, t6 chirc dugc thanh 1ap tai nudc ngoai hoat dong da



nganh nghé, da linh vyuc trong d6 c6 xuat ban, phat hanh xuat ban pham) thanh
lap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam;

b) Van phong dai dién tai Viét Nam cua nha xuét ban nuée ngoai, td chirc
phat hanh xut ban pham nudc ngoai;

¢) Cuc Xuét ban, Thanh tra B4 Thong tin va Truyén thong, S& Thong tin
va Truyén thong céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

Diéu 2. Thanh lap (dit) Vin phong dai dién tai Viét Nam

Viéc thanh 1ap (dat) Van phong dai di¢n tai Viét Nam cta nha xut ban
nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai phai dugc Bo Thong
tin va Truyén thong cp gidy phép.

Piéu 3. Cip gidy phép thanh lap (dit) Vin phong dai dién

1. HO so dé nghi cp gidy phép thanh lap (d4t) Vin phong dai dién (sau day
goi tat 1a gidy phép) duoc 1ap thanh 01 (mot) bo bang tiéng Viét va tiéng Anh
(trudng hop c6 sy khac nhau vé noi dung giita ban tiéng Viét va ban tiéng Anh thi
str dung ban tiéng Viét), gui truc tiép hodc giri qua buu dién, dich vu chuyén phat
dén Cuc Xuit ban, bao gém:

a) Pon dé nghi cip gidy phép (theo Mau sé 01 ban hanh kém theo Thong
tu nay);

b) Van ban cua co quan nha nudc hodac nguodi cd tham quyén ctia nudc ngoai
xac nhan nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
dang hoat dong hop phép tai nudc noi dat tru sé chinh;

¢) Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu
hop dong thué tru s& tai Viét Nam dé lam Vin phong dai dién hodc gidy to co
gia tri tuong duong;

d) Ban sao c6 chig thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu
phiéu 1y lich tu phép do co quan c6 thdm quyén cua Viét Nam cap cho ngudi
dung dau Vian phong dai dién.

2. Trudng hop ho so khong ding quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, trong thoi
han 05 (ndm) ngay, ké tir ngay nhan hd so, Cuc Xuét ban phai théng bao bang van
ban dé nha xuét ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai bd
sung, hoan chinh ho so hodc tra lai ho so.

3. Cuc Xuét ban c6 trach nhiém trinh Bo truong Bo Théng tin va Truyén thong
cap gidy phép trong thoi han 30 (ba muoi) ngdy, ké tir ngdy nhan du hd so quy dinh



tai khoan 1 Piéu nay. Thoi han cap gidy phép khong bao gdm thoi gian bo sung,
hoan chinh hé so d6i véi truong hop hd so khong ding quy dinh.

4. Gidy phép c6 thoi han 05 (nim) nam ké tir ngy ky va dugc gia han mdi
lan khong qua 05 (nam) nam.

5. Truong hop khong cap gidy phép, Cuc Xuat ban phai thong bao bang
van ban cho nha xuit ban nudc ngoadi, to chirc phat hanh xuit ban pham nudc
ngoai vé 1y do khong cip gidy phép ngay khi hét thoi han quy dinh tai khoan 3
Piéu nay.

Piéu 4. Thong bao hoat dong ciia Vin phong dai dién

Trong thoi gian 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngdy duoc Bo Thong tin va
Truyén thong cip gidy phép, Vin phong dai dién phai thong bao bang van ban
cho S& Thong tin va Truyén thong sé tai va diang tai trén bao in hodc bao dién tir
dang hoat dong hop phap tai Viét Nam (trong 03 s6 lién tiép hodc 03 ngay lién
tiép) vé cac thong tin sau day:

1. Tén, dia chi, so dién thoai, website (néu c0) cua nha xuat ban nudc ngoai, td
chtrc phat hanh xuat ban pham nude ngoai;

2. Tén, dia chi, s6 dién thoai cia Van phong dai di€n va céc thong tin
khac (néu co);

3. Ho va tén, quéc tich cua nguoi ding dau Van phong dai dién;

4. S6 giay phép, ngay cap gidy phép, thoi han cua gidy phép, tén co quan
cap gidy phép;

5. Noi dung hoat dong ciia Van phong dai dién ghi trong gidy phép;

6. Ngay, thang, nam bat dau hoat dong.

Piéu 5. Cap lai giay phép, gia han gidy phép, xac nhan thong tin thay doi
vao gidy phép

1. Cép lai gidy phép:

Khi bi mat, bi hu hong gidy phép, nha xuit ban nudc ngoai, to chirc phat
hanh xuét ban phdm nudc ngoai thyc hién hodc uy quyén cho ngudi dung dau
Vin phong dai dién dé nghi cap lai gidy phép theo quy dinh sau day:

a) Trong thoi gian 05 (ndm) ngdy, ké tir ngdy bi mat, bi hu hong gidy phép,
phai thong bao bang vin ban giri Cuc Xuit ban, S& Thong tin va Truyén thong s&
tai trong d6 néu rd 1y do bi mat, bj hu hong gidy phép;



b) Trong thoi gian 10 (mudi) ngay, ké tir ngay bi mat, bi hu hong gidy
phép phai c6 hd so dé nghi cap lai gidy phép. HO so gdm don dé nghi cip lai gidy
phép (theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay) va ban sao gidy phép
(néu c6) hodc gidy phép bi hu hong giri truc tiép hodc glri qua buu dién, dich vu
chuyén phat d¢én Cuc Xuét ban.

2. Gia han gidy phép:

a) It nhat 30 (ba muoi) ngdy, truéc ngay gidy phép hét han, nha xuit ban
nudc ngodi, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai dugc dé nghi gia han
gidy phép thanh 1ap (dat) Van phong dai dién. HO so dé nghi gia han gidy phép
dugc gui truc tiép hoac guri qua buu dién, dich vu chuyén phat dén Cuc Xuét ban,
bao gébm don dé nghi gia han gidy phép (theo Mau sé 02 ban hanh kém theo
Thong tu nay) va giay phép da dugc cap.

b) Di v6i Gidy phép di cap trudc ngay Thong tu ndy co hiéu lyc thi hanh
¢6 thoi han 05 (ndm) nam ké tir ngay ky. Truong hop gidy phép da quéa thoi han
05 (nam) nam thi nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc
ngoai phai 1ap hod so dé nghi gia han gidy phép theo quy dinh tai diém a khoan nay.

3. X4c nhan thong tin thay d6i vao gidy phép:

ft nhat 10 (muoi) ngay, trude ngdy cé su thay doi vé dia diém, nguoi dimg
dau, tén goi, nd1 dung hoat dong cia Van phong dai dién, nha xuit ban nudc
ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai phai thuc hién nhu sau:

a) Déi voi trudong hop thay doi dja diém cta Van phong dai dién:

Tryc tiép hodc uy quyén cho Vian phong dai dién théng bao bang vin ban
dé Cuc Xuit ban, S¢ Thong tin va Truyén thong so tai biét vé viéc thay d6i dja
diém. Gui tryc tiép hodc giri qua buu dién, dich vu chuyén phét gidy phép da dugc
cép, ban sao c6 chirng thuc hodc ban chinh kém theo ban sao dé ddi chiéu giéy to
quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 3 Thong tu ndy va don dé nghi (theo Mau s6 02
ban hanh kém theo Thong tu nay) dén Cuc Xuét ban;

b) Bdi véi trudng hop thay doi ngudi dimg dau, tén goi, ndi dung hoat dong
cua Van phong dai dién:

Tryc tiép hodc uy quyén cho Vian phong dai dién théng bao bang vin ban
dé Cuc Xuét ban, S6 Thong tin va Truyén thong s tai biét vé viéc thay d6i ngudi
dung dau, tén goi, ndi dung hoat dong. Gui truc tiép hodc giri qua buu dién, dich
vu chuyén phat gidy phép da duogc cip, phiéu 1y lich tu phap quy dinh tai diém d



khoan 1 Piéu 3 Thong tu ndy (d6i véi trudng hop thay doi nguoi dung dau) va don
dé nghi (theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu nay) dén Cuc Xuit ban.

4. Trong thoi han 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so dbi
v6i cac truong hop quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu nay, Cuc Xuét ban c6
trach nhiém xem xét, trinh Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong cap lai gidy
phép, gia han gidy phép, xac nhan thong tin thay doi vao gidy phép; Trudong hop
khong cép lai gidy phép, gia han gidy phép, xac nhan thong tin thay dbi vao gidy
phép, Cuc Xuét ban phai c¢6 vin ban tra 15i néu 13 1y do.

5. Trong thoi gian cho cdp lai gidy phép, gia han, xac nhan thong tin thay
d6i vao gidy phép, Van phong dai dién van dugc hoat dong.

Piéu 6. Noi dung hoat dong ciia Vin phong dai dién

1. Gidi thiéu vé to chtrc va san pham ctia nha xuat ban nudc ngoai, to chirc
phat hanh xuat ban pham nuéc ngodi ma minh dai dién duéi hinh thirc gi6i thiéu
tryc tiép, trung bay, trién 1dm, quang céo va hinh thic khac theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

2. Thuc hién chirc nang lién lac gitra t6 chirc, ca nhan tai Viét Nam véi nha
xut ban nude ngoai, to chire phat hanh xuét ban phim nudc ngoai ma minh dai dién;

3. Nghién ctru thi trudng dé thic day co hoi mua, ban xuat ban pham giira
nha xuit ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuit ban phdm nudc ngoai ma minh
dai dién v6i td churc, ca nhan khac tai Viét Nam;

4. HS tro xuc tién cac hoat dong trao doi, hop tac vé ban quyén, vé xuét
ban, in, phat hanh xuat ban pham giita nha xuit ban nudc ngoai, to chic phat
hanh xuét ban phém nudc ngoai ma minh dai dién véi t6 chirc, ca nhan khac tai
Viét Nam theo quy dinh ctua phap luat;

5. Pugc nhap khau xuit ban pham khong nham muc dich kinh doanh theo
quy dinh cua phap luét;

6. Céc viéc khac theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam vé Van phong dai dién.

Piéu 7. Ché dj bao co ciia Vin phong dai dién

1. Pinh ky 06 (sau) thang mét 1an, Van phong dai dién phai bao cdo bang
van ban (theo Mau sd 05 ban hanh kém theo Thong tu ndy) giri dén Cuc Xuét
ban, S& Thong tin va Truyén thong so tai vao ngdy 30 thang 6 va 31 thang 12
hang nam.



2. Trong truong hop dot xuat, khi ¢ yéu cau cia co quan quan ly nha nudc
vé hoat dong xuat ban, Van phong dai dién c6 nghia vu bdo cédo, cung cap tai licu
hodc giai trinh nhitng van dé co lién quan dén hoat dong cua minh.

Piéu 8. Chim dirt hoat dong ciia Vin phong dai dién

1. Vin phong dai dién cham dut hoat dong trong cac truong hop sau:

a) Nha xuat ban nudc ngoai, to chic phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
tu nguyén chdm dut hoat dong cua Van phong dai dién tai Viét Nam;

b) Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban phim nudc ngoai
chdm dut hoat dong hodc giai thé, pha san;

¢) Gidy phép thanh lap (dat) Vin phong dai dién hét han;

d) Bi thu hoi gidy phép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Thong tu nay.

2. Trudce khi cham dut hoat dong 30 (ba muoi) ngay ddi véi cac truong
hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay, Van phong dai dién phai
thuc hién cac viéc sau:

a) Niém yét cong khai tai tru s& ciia Van phong dai dién vé viéc chim dut
hoat dong va néu rd thoi diém chidm dut hoat dong;

b) Gui thong bao vé viéc chAm dut hoat dong va néu rd thoi diém cham dut
hoat dong dén Cuc Xuat ban, S& Thong tin va Truyén thong s tai va cac co
quan, td chire, ca nhan co lién quan;

¢) Pang tai trén bao viét hoic bao dién tir dang hoat dong hop phap tai Viét
Nam (03 s6 lién tiép hodc 03 ngay lién tiép) vé viéc chAm dut hoat dong va thoi
diém cham dit hoat dong.

Piéu 9. Nhirng viéc khong dwoc thye hién

1. B6i v6i Van phong dai dién:

a) Hoat dong ma khong c6 gidy phép theo quy dinh tai Thong tu nay;

b) Lam dai dién cho nha xuit ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuét ban
pham nudc ngoai khac ma khong co gidy phép;

c¢) Thanh lap, tham gia gép von thanh l4p doanh nghiép vé xuét ban, in
xuét ban phém va phat hanh sach tai Viét Nam hodc thuc hién cong viéc truc tiép
tao ra 101 nhuan tai Viét Nam;

d) Hoat dong sau khi nha xuét ban nudc ngoai, té chitrc phat hanh xuat ban
pham nudc ngoai di cham dut hoat dong, giai thé hodc pha san.



2. Béi véi nguoi ding dau Van phong dai dién:

a) Ky két hop déng, giao dich hodc thuc hién cong viéc truc tiép tao ra loi
nhuan tai Viét Nam cho Van phong dai dién, nha xudt ban nudc ngoai, td chirc
phat hanh xuét ban phém nudc ngoai ma minh dai di¢n;

b) Thanh 1ap, tham gia dudi moi hinh thirc dé thanh 1ap hodc diéu hanh
doanh nghiép vé xut ban, in xuat ban pham va phat hanh sach tai Viét Nam.

Piéu 10. Cac truong hop bi tir chdi cAp gidy phép, bi thu hdi gidy phép

1. Nha xuét ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
bi tir chdi cap gidy phép thanh lap (dit) Van phong dai dién tai Viét Nam theo
mot hodc nhiéu trudng hop sau day:

a) Trong thoi han 02 (hai) ndm, ké tir ngdy bi thu hoi gidy phép theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b) C6 1y do hodc bang chung cho thiy viéc dat Vin phong dai dién gay
phuong hai dén quyén va loi ich hop phép cta to chirc, ca nhan Viét Nam, vi pham
didu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién, 1am anh huong tiéu cuc dén quan hé
ctia Viét Nam véi mot hodc nhiéu quéc gia, ving lanh tho trén thé gidi.

2. Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai bi
thu hoi gidy phép thanh lap (dit) Vin phong dai dién tai Viét Nam va budc phai chdm
dit hoat dong ctia Vin phong dai dién theo mot hodc nhiéu truong hop sau day:

a) Van phong dai dién hoat dong khong ding ndi dung ghi trong gidy phép;

b) Vi pham quy dinh tai Diéu 10 cua Luét Xuét ban;

c) Khong thanh 1ap (dat) Van phong dai dién hodc Van phong dai dién
khong hoat dong trong 06 thang ké tir ngay dugc cap, cap lai, gia han gidy phép;

d) Vi pham céc diém b, c, d khoan 1 Piéu 9 cua Thong tu nay;

d) Co ly do hodc bang chimg cho thiy, trong quéa trinh hoat dong, Vin
phong dai dién gy phuong hai dén quyén va loi ich hop phép cta to chirc, ca nhan
Vi¢t Nam, vi pham diéu uéc quéc té ma Viét Nam 14 thanh vién, lam anh huong
tiéu cuc dén quan hé cta Viét Nam voi mét hoac nhiéu quéc gia, vung lanh thd
trén thé gidi.

Piéu 11. Trach nhiém ciia nha xuét ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh
xuat ban phAm nwéc ngoai



1. Tuan thu ding cac quy dinh cia Thong tu nay va cac quy dinh khéc cia
phap luat Viét Nam vé Vian phong dai dién.

2. Chiu trdch nhiém trudc phéap luat Viét Nam vé toan bd hoat dong cua Van
phong dai dién tai Viét Nam.

Piéu 12. Trach nhiém ciia co quan quén 1y nha nuéc

1. Bi v6i Cuc Xuét ban:

a) Quan ly cac Van phong dai di¢n trén pham vi ¢4 nudc theo quy dinh cua
Thong tu nay va cac quy dinh phap luat co lién quan;

b) Hudng dan va td6 chuc thuc hién viéc cép, cép lai, gia han, xac nhan
thong tin thay ddi vao gidy phép thanh 1ap (dit) Van phong dai dién theo quy
dinh tai Thong tu nay.

2. Déi v6i Thanh tra BO Thong tin va Truyén thong:

a) Chu tri, phdi hop véi Cuc Xuat ban, S Thong tin va Truyén thong cac
tinh, thanh phé truc thudc trung wong va cac co quan chirc nang cé lién quan thuc
hién kiém tra, thanh tra va xt 1y vi pham theo quy dinh ctia phap luat va Thong tu
nay trén pham vi ca nudc d6i véi Vin phong dai dién;

b) Giai quyét khi€u nai, t6 cdo ctia tO chirc, cd nhan lién quan dén Van
phong dai dién theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, to cdo.

3. Bdi véi S& Thong tin va Truyén thong cac tinh, thanh phd truc thudc
trung wong:

a) Quan 1y hoat dong cua cac Van phong dai dién trén dia ban theo quy
dinh cua Thong tu nay va cac quy dinh cua phdp luat c6 lién quan; bdo cao kip
thoi voi Bo Thong tin va Truyén théng khi phat hién c6 sai pham;

b) Tham gia, phéi hop v6i Thanh tra Bo Thong tin va Truyén thong, Cuc
Xuat ban trong viéc kiém tra, thanh tra va xtr Iy vi pham ddi voi Van phong dai dién.

Diéu 13. Ban hanh biéu miu

Ban hanh kém theo Thong tu nay 05 biéu miu gém:

1. Mau s6 1: Pon dé nghi cap, cap lai gidy phép thanh 1ap (dit) Van phong
dai dién tai Viét Nam;

2. Mau s6 2: Pon dé nghi gia han, xac nhan thong tin thay ddi vao gidy phép
thanh 1ap (dat) Van phong dai di¢n tai Viét Nam;



3. Mau s6 3: Giay phép thanh lap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam
ctia nha xuit ban nudc ngoai;

4. Mau sb 4: Gidy phép thanh lap (dat) Van phong dai dién tai Viét Nam
ctia to chtrc phat hanh xuat ban phdm nudc ngoai;

5. MAu s6 5: Bao céo tinh hinh hoat dong cta Vian phong dai dién.
Pi¢u 14. Hiéu lyc thi hanh
Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 9 nam 2011.

Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng mic, dé nghi co quan, t6 chuc,
ca nhan phan anh bang van ban vé B Thong tin va Truyén thong dé xem xét,
giai quyét./.

o KT.BQO TRUONG
Noi nhin: ;

- Thit twéng Chinh phit va cac Pho Thi tuéng CP: THU TRUONG

- Véan phong Trung vong Dang;

- Van phong Quoc hoi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu;

- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao;

- Toa &n nhan dan t6i cao; (da ky)

-B6 TTTT: B0 truéng, cac Thu truong;

- UBND céc tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- S¢ TT&TT céc tinh, thanh pho truc thudc trung wong;

- Cong TTDT Chinh phu, Cong béo;

- Cuc kiem tra VBQPPL (B6 Tu phap);

- Cac cuc, vy, don vi thudc Bo; ) X , ~

- Cac VPDD tai Viét Nam cua nha xuat ban nuéc ngoai, D6 Quy Doan
to chure phat hanh xuat ban pham nudc ngoai;

- Luu VT, CXB, HNB.150



	BỘ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG
	THÔNG TƯ
	Điều 2. Thành lập (đặt) Văn phòng đại diện tại Việt Nam
	Điều 3. Cấp giấy phép thành lập (đặt) Văn phòng đại diện
	Điều 5. Cấp lại giấy phép, gia hạn giấy phép, xác nhận thông tin thay đổi vào giấy phép
	Điều 12. Trách nhiệm của cơ quan quản lý nhà nước
	Điều 14. Hiệu lực thi hành
	KT.BỘ TRƯỞNG
	THỨ TRƯỞNG


